
 

                                                                                                                                บันทึกขอความ                                                                                                                                                       

สวนงาน   ………………………………………………………………………………………………              
ท่ี   …………………………...           วันท่ี ………………………………     
เรื่อง   ขอเบิกจายเงินอุดหนุนงวดท่ี……….. 

เรียน    ผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 

ตามท ี ่ ข  าพ เจ  า………………….………………………………………………ส ั งก ั ด  ………………………………… 

หัวหนาหนวย/หัวหนาโครงการเร่ือง…………………………………………………………………………………………………………………… 

ไดรับเงินอุดหนุนการบริการวิชาการ งบรายได ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ..............................................................

ประเภททุน...............................................................เปนเงิน..........................................บาท  โดยมีระยะเวลาตาม

สัญญารับทุนตั้งแต.......... เดือน....................พ.ศ...............ถึงวันที่...............เดือน.............................พ.ศ..................

(กรณีขอขยาย) ไดรับการขยายเวลาดำเนินการบริการวิชาการถึงวันที่............เดือน.......................พ.ศ.......... บัดนี้ ได

ดำเนินการบริการวิชาการตามแผนงานคิดเปนรอยละ……..……ของการดำเนินการบริการวิชาการทั้งหมดของหนวย/

โครงการแลว จึงขออนุมัติเบิกจายเงินอุดหนุนงวดที่...........เปนเงิน ……………...…….บาท (……………………………………) 

พรอมแนบหลักฐานประกอบการเบิกจาย ดังนี้ 

 สัญญายืมเงิน (กระดาษสีฟาหนา-หลัง)       จำนวน      2  แผน 

 ใบสำคัญรับเงิน (ระบุรายละเอียดครบถวน) จำนวน     1  แผน 

 บันทึกขอความอนุมัติการขยายเวลาดำเนินการบริการวิชาการ จำนวน 1 ชุด (กรณีขยายเวลาฯ) 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติ 

 

     …………………………………………. 

 (…………………..……………………………) 

        หัวหนาหนวย/โครงการ 

1. ความเห็นผูรับผิดชอบทุน 

   เรียน ผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 
 

          ไดตรวจสอบแลว     เห็นควรสงกลับหัวหนาหนวย/โครงการ เน่ือง

จาก

........................................................................................................................................................ 

                                       เห็นควร อนุมัติเปนเงิน ………...………….………

บาท 
 

(………………………………………………………………………………………..…………………….) 

ลงช่ือ.............................................................. 

   (..........................................................) 
นักวิชาการ 

2. ความเห็นหัวหนาสำนักงาน 

   เรียน ผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 
 

          เพ่ือโปรดพิจารณา  

 

 

 

ลงช่ือ.............................................................. 
(นางปาจรีย เรืองคลาย) 

หัวหนาสำนักงานสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 
............../....................../...................... 



 

............../....................../................. 

3. ความเห็นผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 

   เรียน ผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 
 

          เพ่ือโปรดพิจารณา 

 

ลงช่ือ.............................................................. 

(อาจารย ดร.นิชากรณ พันธคง) 
ผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 

............../....................../...................... 

4. คำส่ังการ 

                  อนุมัติ                      ไมอนุมัติ 

 

ลงช่ือ.............................................................. 

(อาจารย ดร.นิชากรณ พันธคง) 
               ผูอำนวยการสถาบันสงเสริมการบริการวิชาการ 

............./....................../................. 


